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Thủ tục Phê duyệt ký kết văn bản thỏa thuận hợp tác quốc tế
	1
	Tên thủ tục:

Ký văn bản thỏa thuận hợp tác/ Hợp đồng triển khai của các đơn vị trực thuộc

	2
	Phạm vi, đối tượng cung cấp:

Các đơn vị trực thuộc Đại học Quốc gia Hà Nội

	3
	Cơ quan tiếp nhận, trả kết quả

	
	Ban Hợp tác và Phát triển Đại học Quốc gia Hà Nội

	4
	Nội dung quy trình

	4.1
	Cơ sở pháp lý

	
	- Quyết định số 26/2014/QĐ/TTg ngày 26 tháng 3 năm 2014 của thủ tướng chính phủ ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của đại học quốc gia và các cơ sở giáo dục đại học thành viên;
- Quyết định số 3568/QĐ-ĐHQGHN ngày 8 tháng 10 năm 2014 của Đại học Quốc gia Hà Nội ban hành Quy định về tổ chức và hoạt động của các đơn vị và trực thuộc;
- Quyết định số 4616/QĐ-ĐHQGHN ngày 08/12/2014 của Đại học Quốc gia Hà Nội ban hành Quy định về Quản lý hoạt động hợp tác quốc tế;

- Các cơ sở pháp lý khác liên quan đến nội dung của văn bản.


	4.2
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao

	
	1. Thành phần 1: Công văn đề nghị của đơn vị
	x
	

	
	2. Thành phần 2: Đề án (dự kiến các hoạt động sẽ triển khai sau khi văn bản được ký)
	x
	

	
	3. Dự thảo văn bản sẽ ký
	
	x

	4.3
	Số lượng hồ sơ: 01

	4.4
	Thời gian xử lý: 10 ngày

	4.7
	Quy trình xử lý công việc

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/ Kết quả

	B1
	Tiếp nhận
	Văn phòng
	1 ngày
	

	B2
	Chuyển hồ sơ
	Văn phòng
	1 ngày
	

	B3
	Thụ lý, giải quyết
	Ban Hợp tác và Phát triển
	7 ngày
	

	B4
	Phê duyệt
	Ban Giám đốc
	3 ngày
	Tờ trình

	B5
	Trả kết quả
	Văn phòng
	1 ngày
	

	5
	Kết quả giải quyết: Văn bản đã ký hoặc quyết định ủy quyền.

	6
	Biểu mẫu

	
	1.  Nội dung văn bản hợp tác khung
2. Nội dung hợp đồng triển khai các hoạt động


PHỤ LỤC 2

THỐNG KÊ DANH MỤC CÁC BÁO CÁO ĐỊNH KỲ CỦA CƠ QUAN ĐHQGHN

(Kèm theo công văn số:          /VP-HC ngày     tháng     năm 2020 của Văn phòng Đại học Quốc gia Hà Nội)

_______________________________________
<Tên đơn vị:…………….………(Ban).…………….………….>
1. Danh mục Báo cáo định kỳ 

	STT
	Tên báo cáo
	Nội dung

yêu cầu báo cáo
	Đối tượng thực hiện báo cáo
	Cơ quan nhận báo cáo
	Phương thức gửi, nhận 
báo cáo (trực tiếp, email, phần mềm)
	Thời hạn, tần suất gửi báo cáo, chốt số liệu báo cáo
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


2. Đề cương, Biểu mẫu báo cáo kèm theo đối với từng loại báo cáo
1. …………………………………………………………………..

2. …………………………………………………………………..
�  Các Ban chức năng tham khảo thêm Nghị định số 09/2019/NĐ-CP ngày 24 tháng 01 năm 2019 của Chính phủ về quy định chế độ báo cáo của cơ quan hành chính nhà nước để rà soát, xây dựng danh mục báo cáo định kỳ của cơ quan ĐHQGHN





